TiCARET ODASI iLKOKULU MUDURLUGU HiZMET STANDARTLARI

HIZMETIN
SIRA HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER TAMAMLANMA
NO SURESI
(EN GECQ)
IlkokL]l)l‘Olgremm BZe:lgesmed 1- Veli dilekge
1 veya Diplomasini £amaninaa 2- Savas,sel, deprem, yangin ve benzeri nedenlerle okul kayitlarinim yok olmasi halinde, belgesini 3iS GUNU
Alamayan, Kaybeden ve Yok L - - o
. . kaybedenlere 6grenim durumunu kanitlamas: sarti ile belge diizenlenebilir.
Olanlara Belge Diizenlenmesi
1- Veli dilekge
ilkokul ve Anasmiflarinda 2- E:I}’;l: harp maliilii ve muharip gazi ¢ocuklari, 6zel egitim ihtiyaci olan ¢ocuklarin durumlarini gosteren
2 IC\)Iagl‘:H::n?r(l)rYe: (l)li;llmlerm 3- Okul galisan1 oldugunu gosteren belge 30 DAKIKA
P 4- Anne babanin ¢alistigini gosteren belge
Veli, durumuna uygun belge ile
1- Veli dilekge
3 Sinavla Kayit Yapilmasi (Yurtdisinda bulunma, tutuklu olma, oturdugu yerde okul bulunmamasi ve saglik nedeniyle okula
gidemeyen ¢ocuklar i¢in bagvuru yapilabilir.)
2 Illiokul Ogrenlc1llermm Smmf 1- Veli dilekge o B 15 is GUNU
Yiikseltmelerinin Yapilmasi (Bagvurular okulun agildigi ilk bir ay i¢inde yapilmalidir.) ’
1- Dilekge
5 flkokullarda Kayit Erteleme 2- Ram raporu 15 i$ GUNU
(69,70,71 veli dilekgesiyle kayit erteleme)
.. 1- Dilekge .
- I D 30 DAKIKA
6 Ogrenim Belgesi Verilmesi Ogrenimine devam eden 6grenciler i¢in 6grencinin veya velisinin sozlii talepte bulunmas: yeterlidir.
1- Dilekge
2- Bagvuru Formu
.. 3- Niifus ciizdani ash veya fotokopisi
lkokul ile Anasinifi Ogrenci . 4 P
Ad Kesin Kavit 4- Acil durumlarda basvuru formu
7 ay ve hesin Bayit, 5- Sozlesme 30 DAKIKA
Anasmiflarinda Ucretsiz Kayit . e . . - "
Yapilmas 6- Sehit, harp maliilii ve muharip gazi ¢ocuklar1 oldugunu gosteren belge
P (66-68 aylik cocuklar igin, velilerinin istegi iizerine dilekge ile 1. sinifa kayitlar1 yapilabilir. Acil durum
bagvuru formu ve sozlesme anasiniflarinda kesin kayit esnasinda doldurulacaktir.
Sehit, harp maliilii ve muharip gazi ¢ocuklari igin 10/1 oraninda iicretsiz kayit yapilacaktir.)
1- Dilekge
Anasniflari ve {lkokullarda 2- Kayit formu
8 Cocuk Kuliipleri fgin 3- Acil durumlarda bagvurulacak kisiler formu 15 iS GUNU
Bagvurularin Alinmasi Kayit ve formu ve acil durumlarda basvurulacak kisiler formu, baska okuldan okulumuz ¢ocuk kuliibiine kayit
yaptiracak anasinifi 6grencileri i¢in istenilecektir.
9 Tlkokulurda Sinif Tekrari Istegi 1- Veli dilekgesi 3 is GOND
Basvurusunun Yapilmasi
10 Ogrenci zin Istegi 1- Veli dilekgesi 15 DAKIKA
11 Anasinifi Ucret ladesinin 1- Vel dilekgesi 3is GUNU
Yapilmasi
12 Personelin Hgstahk . . 1- Saglik Kurumu Taraindan Verilen i Gorememezlik Raporu 10 DAKIKA
Raporlannm izne Cevrilmesi
1- Cocuk Dogum Raporu
13 Dogum Yardimi Bagvurusu 2= Dilekee 10 DAKIKA
3- Esi Devlet Memuru olanlar icin bu yardimi almadigin1 gosterir isyerinden alinacak belge
Cocuk Yardimndan 1- Onayl Niifus Ornegi
14 | Faydalanma 2- Bakmakla Hukumlu olduguna dair beyanname 10 DAKIKA
3- Form ( Bolumlerini Okul idaresi dolduracaktlr )
15 | Mazeretizni 1- Izin Dilekcesi 10 DAKIKA
. . 1- Dilekce .
16 Ucretsiz izin isteme . . 10 DAKIKA
2- Mazeretini Gosterir Beige
17 | Hizmet Cetveli 1- Sézlii Basvuru 10 DAKIKA
18 Gorev Yeri Belgesi 1- Sozlii Bagvuru 10 DAKIKA
19 Hizmet ici Egitim Basvurulari 1- Elektronik Bavuru 10 DAKIKA
20 Personel Maas Bordrosu 1- Sozli Basvuru 10 DAKIKA
. . 1- Elektronik Bavuru
Ogretmenlerin Oziir Grubuna
21 ve istege Bagli Yer 2- Kararname 10 DAKIKA
Degistirmeleri
3- Yer degistirme sureti ile atamalarda maas nakli belgesi
C - KURUMLAR ARASI ISLER
Gelen Yazilarin Personele . . P AU T~ .
22 Duyurulmast 1 DYS veya sistem digi gelen yazilarin imza sirkiisii ile personele teblig edilerek duyurulmasi. AYNI GUN
I - . T I KANUNI SURESI
Gelen Yazilara Cevap Veril iigili kurumlard | I t lara okul la ilgili bilgil I i
23 elen Yazilara Cevap Verimesi 1 gill Kurumlardan gelen yazilarin ve cevap istenen yazilara okulumuzia ligili biigileri iceren cevap veriimesi l(jERlSINDE

Bagvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile bagvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen siirede tamamlanmamasi veya yukaridaki
tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miiracaat yerine ya da ikinci miiracaat yerine bagvurunuz.

ilk Miiracaat Yeri : Okul Miidiirligi Ikinci Miiracaat Yeri : Ilge Milli Egitim Miidiirligi

Isim : Mehmet KORKMAZ Isim : Mustafa OZMEN

Unvan : Okul Miidiirii Unvan : Ilge Milli Egitim Miidiirii

Adres : Girne Mabhallesi Ismet Sezgin Bulvari No:11 Adres : Efeler Mahallesi 2275 Sokak Hiirriyet Bulvar1 No:17
Telefon : (256) 219-6428 Telefon : (256) 215-0130

Faks : (256) 219-2034 Faks : (256) 215-0133

E-Posta : 756167@meb.k12.tr E-Posta . efeler09@meb.gov.tr



mailto:efeler09@meb.gov.tr

